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estudiante conocer en detalle todas las herramientas y
funciones para crear, editar y modificar documentos
electrénicos seguros. Ademas entenderd como construir
PDFs multimediales e interactivos con audio, sonido, video y
formularios.

E PRl &y Objetivos: El curso de Adobe® Acrobat® X Pro permite al

Dirigido a: Todo tipo de persona que necesite trabajar con
docmentos seguros y portables.

Pre-requisitos: Conocimientos de Windows XP, 7, Mac OS
X, Internet y MS Office.

Duracién: 20 horas
El contenido del curso es el siguiente :

TEMARIO
Unidad 1: Introduccion

e Conceptos basicos del area de trabajo
e Personalizaciéon del area de trabajo

e Visualizacion de paginas PDF

e Reproduccion multimedia

e Ajuste de vistas de PDF

e Cuadriculas, guias y mediciones

e Organizer

e Mantenimiento del software

Unidad 2: Espacio de trabajo

Conceptos basicos del area de trabajo
Personalizacién del area de trabajo
Visualizacién de paginas PDF
Reproduccién multimedia

Ajuste de vistas de PDF

Cuadriculas, guias y mediciones
Organizer

Mantenimiento del software
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Unidad 3: Crear documentos PDF

¢ Informacién general sobre la creacién de PDF

e Creacién de documentos PDF con los Complementos
de MS Office

e Uso de laimpresora PDF de Adobe

e Crear documentos PDF con PDFMaker (Windows)
e Convertir paginas Web a PDF

e (Creacién de documentos PDF con Acrobat Distiller
e Configuracién de conversién de Adobe PDF

e Fuentes

Unidad 4: Combinar contenidos en archivos PDF

Combinar archivos en una cartera PDF
Otras opciones para combinar archivos
Agregar elementos de pagina de unificacién
Reorganizar paginas en un PDF

Unidad 5: Guardar y exportar documentos PDF

e Guardar PDF

e Exportar documentos PDF a otros formatos de
archivo
e Reutilizacién del contenido del PDF

Unidad 6: Colaboracion

Compartir archivos y colaboracion en tiempo real
Preparar una revisién de PDF

Iniciar una revisién

Participaciéon en una revision de PDF

Rastrear y administrar revisiones de PDF
Comentarios

Administracién de comentarios

Importacién y exportacién de comentarios

Flujos de trabajo de aprobacién
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Unidad 7: Formularios

Introduccién a los formularios

Creacion y distribucion de formularios
Comportamiento de los campos de formulario
Definicién de los botones de accion

Rellenar y enviar formularios PDF

Acciones asignadas a botones

Manejo de Rollovers con “hide-show”

Acciones imprimir y pantalla completa entre otros.

Unidad 8: Firmas y seguridad

e Abrir documentos protegidos

e Selecciéon de método de seguridad

e Proteccién de documentos mediante contrasefas
e Protecciéon de documentos con certificados

e Creacion u obtencién de ID digitales

e Eliminaciéon de contenido confidencial

Unidad 9: Firmas digitales

e Firmas digitales
e Firma de archivos PDF
e Validacién de firmas

Unidad 10: Accesibilidad, etiquetas y reflujo

e Funciones de accesibilidad

e Comprobacién de la accesibilidad de documentos
PDF

e Lectura de documentos PDF con reflujo y funciones
de accesibilidad

e Creaciéon de documentos PDF accesibles

e Hacer accesibles documentos PDF existentes

e Editar la estructura de documento con las fichas
Contenido y Etiqueta
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Mas informacion:

CYMETRIA TRAINING

Una division de CYMETRIA GROUP S.A.
www.cymetriatraining.com

Bogota
cursosbogota@cymetria.com
Calle 90 No 15-17 Of 304
Chico

PBX: (1) 742-8084

FAX: (1) 236-6398

CEL: (310) 769-9174

Medellin
cursosmedellin@cymetria.com
Carrera 35 No 7-80 Of 201

El Poblado

PBX: (4) 448-0780

FAX: (4) 352-1638

CEL: (310) 774-3800

Capacitate y Certificate: Es ti mejor inversion
Vive una experiencia diferente con CYMETRIA Training (Adobe Authorized Training Center)

Nuestros cursos son oficiales, avalados por Adobe Systems, siendo totalmente practicos, ya que estan
disenados para empezar a utilizar los programas desde la primera clase y lograr proyectos reales.

En los cursos empresariales o personalizados, nos ajustamos a los horarios y agenda del cliente. Las
sesiones, ademas, pueden impartirse en las instalaciones del cliente para evitarle el traslado y poder
atender sus necesidades especificas.

Todos nuestros cursos incluyen diploma oficial de Centro Autorizado avalado por Adobe Systems, con
valor curricular. Material en CD en formato PDF.



